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ARENGUTEENISTUSE VANEMARHIDEKTI AMETIJUHEND
1. ASEND STRUKTUURIS arenguteenistus
1.1 VAHETU JUHT arenguteenistuse abilinnapea
1.2 ASENDAB geodeeti
1.3 ASENDAJA Ei ole
2. TEENISTUSKOHA EESMARK
Planeerimise ja ruumilise arenguga tegelemine ja korraldamine Kohtla-Jarve linna
haldusterritooriumil.
3. TEENISTUSKOHUSTUSED JA SOOVITUD TULEMUS
3.1. ULESANNE: 3.2.  SOOVITUD TULEMUS:
uld-, teema- ja detailplaneeringute | ettepanekud planeeringute
koostamine ja koostamises osalemine; algatamiseks/tihistamiseks;  linna  arengukavaga

kooskblas  olevad  planeerimise  tingimused;

seadusele vastavad planeeringud, mis esitatakse
volikogule kehtestamiseks;

linna ruumilise arenguga seonduvate ja
planeeringuliste kontseptsioonide,
struktuurplaanide ja
véljatddtamine;

visioonide

kontseptsioonid, struktuurplaanid ja visioonid on
linna Gldise ruumilise arenguga kooskdlas;

linna arhitektuursete ja ehituslike
lisatingimuste tapsustamine ning vajadusel

dokumentatsioon on wvormistatud nOuetekohaselt
ja Oigeaegselt;

ehitusprojektide planeeringutele ja

projekteerimistingimustele vastavuse

hindamine;

detailplaneeringute ja ehitusprojektide | oma  valdkonna  alane  informatsioon  on
arhitektuurse osa kontrollimine; kontrollitud,

koostatud dokumentide esitamine | kbik vajalikud dokumendid on linnavalitsusele
linnavalitsusele otsustamiseks; kinnitamiseks esitatud Bigeaegselt;

vajadusel detailplaneeringute avalikel | vajadusel on detailplaneeringute  avalikel

aruteludel osalemine;

aruteludel osaletud;

komisjonide ja Ziiriide t60s osalemine;

osavott on tagatud;

linnaruumi paigaldatava valirek laami
taotluste labivaatamine ja
paigaldamislubade ettevalmistamine,
reklaamilepingute vormistamine;

jarelvalve teostamine paigaldatud reklaami-,
ja infokandjate, vaateakende,

paigaldamisload on digeaegselt ja korrektselt
vélja antud ja registreeritud; on olemas (levaade
olemasoleva reklaami kohta linnas;

reklaami paigaldamise eeskirja taitmise aruanne
on igakuiselt esitatud vahetule juhile;




bussiootepaviljonide ja teiste arhitektuursete
vaikevormide teostuse ja paigalduse osas;

inimeste ndustamine oma tegevusvaldkonda
kuuluvates kisimustes, sealhulgas
valdkonna abilinnapeale (levaate andmine
valdkonna olukorrast;

inimesed on saanud ajakohast ndu; juhid on
saanud ajakohast uUlevaadet;

projekteerimislubade véljastamine;

projekteerimisload on korrektselt ja Oigeaegselt

véljastatud;
hoonete Umberehitamise lahenduste | lahendused vastavad kehtivale seadusandlusele
valjatootamine; ja nduetele;
ruumide Umberplaneerimise ja | nduete taitmise korral on soovi avaldaja saanud
tehnosusteemide Umberehituse | vajalik kooskdlastus;
projektilahenduste kooskdlastamine;
uld-, teema- ja detailplaneeringute | ettepanekud planeeringute
koostamise  juhendamine ja  koostamises | algatamiseks/tihistamiseks; linna  arengukavaga
osaleming; kooskblas  olevad  planeerimise  tingimused;
seadusele vastavad planeeringud, mis esitatakse
volikogule kehtestamiseks;
planeerimis- ja  ehitusvaldkonna siseseks | kdik soovi avaldajad on saanud vastavalt

to0ks vajalike ning linnavalitsuse teistele
osakondadele  vajalike linnaplaanide ja
muude jooniste vormistamine arwutis;

vajadusele joonised VvOi plaanid;

visuaalse  reklaami  ja  kujundusalaste | reklaamikohtade mé&aramisel on arvesse voetud
printsiipide  selgitamine ja reklaamikohtade | linnaruumi kujundamist;

méaratle mine;

asutuste, dride, Ohingute ja juriidiliste | siltide asukohtade ja kavandite Kinnitamisel on

isikute siltide asukohtade ning kavandite
Kinnitamine;

arvestatud dldist linnaruumi kujundamist,

siltide kujundamisega tegelevate firmade ja
sildi tellijate nbustamine;

Firmade ndustamisel on lahtutud  Uldisest
linnaruumi kujundamisest ja linna arengukavast;

linna  territooriumil  asuvatele  hoonetele
varvilahenduse  kinnitamine ja  vajadusel
valisviimistluse ~ passide  koostamine  ja

valjastamine;

passid on korrektselt koostatud ja valjastatud
vastavalt kehtivatele tingimustele;

Kirjavahetuse pidamine oma
tegevusvaldkonnas;

Oigeaegselt ja  korrektselt
edastatud vastused;

vormistatud  ja

oma valdkonda Kkuuluvate linnavalitsuse ja
volikogu Oigusaktide eelndude koostamine;

eelndbud on korrektselt vormistatud, vastavad
kehtivale seadusandlusele ning téhtajaks esitatud
linnavolikogu VOi linnavalitsuse kantseleisse;

kodanike ja juriidiliste isikute vastuvott, | toimub vastavalt kindlaks madratud
nbustamine ja  konsulteerimine ehitus- , | vastuvdtuaegadele;

arhitektuuri-, ja kujunduskisimustes;

muude vahetu juhi V@i linnapea poolt antud | teenistusilesanded  Oigeaegselt ja  korrektselt
uhekordsete teenistusalaste Ulesannete | taidetud.

taitmine;;

4. KOOSKOLASTUS

Juhtkonnaga

koikides valdkonda puudutavates kisimustes.




5. KOOSTOO

Juhtkonnaga,  linnavalitsuse  teenistujatega, | toimib koostd6 t66 valdkonda puudutavates
maavalitsusega ja naabervaldadega kisimustes. Tagatud on Uhtne regionaalne areng.

6. INFORMATSIOON

Juhtkonnale ja linnavalitsuse teenistujatele asjakohane  teenistusalane  informatsioon  on
Oigeaegselt edastatud.

7. AKTIHIVSUS JA ETTEPANEKUD

Juhtkonnale teenistuskoha  ning oma  valdkonna 60
parendamiseks eelanallisitud, pdhjendatud,
rakendatavad ettepanekud.

8. OIGUSED JA VASTUTUS

7.1. OIGUSED: 8.2. VASTUTUS:

e kasutada oma teenistusiilesannete e vastutab kaesoleva ametijunendiga
taitmiseks vabariigi valitsuse temale pandud teenistuskohustuste
Oigusaktidest ja Kohtla-Jarve linna tapse, Oigeaegse, nbuetekohase,
Oigusaktidest tulenevaid digusi: kohusetundliku, otstarbeka ja

e saada teenistusilesannete  tditmiseks omakasupitdmatu taitmise eest
vajalikku informatsiooni ja lahtudes seadustest, madrustest,
dokumente ning vajadusel vajalikku muudest Oigusaktidest;
taiendkoolitust: e vastutab  temale  teenistusilesannete

e saada teenistusilesannete  taitmiseks taitmise  k&igus teatavaks saanud riigi-
vajalikke todvahendeid, arvuti- ja ja érisaladuse, eraelu ja delikaatsete
kontoritehnikat ~ ning  tehnilist ~ abi isikuandmete ning muu  asutusesiseks
nende kasutamisel: kasutamiseks méaaratud

e teha eftepanekuid oma padevusse juurdepaasupiirangutega informatsiooni
kuuluvas valdkonnas t66 paremaks hoidmise eest;
korraldamiseks ja probleemide e vastutab vormistatud dokumentide ja
lahendamiseks: esitatud andmete Oigsuse ning

e teha ettepanekuid teenistusiilesannete Oigeaegse edastamise eest;
taitmiseks  vajaliku  kirjanduse  ja e Vastutab asutuse sisekorra taitmise ning
informatsiooni tellimiseks ning tema kasutusse ja kasutusse antud
ostmiseks: vallasvara heaperemehelikku

o keelduda Ulesannete taitmisest, mis on kasutamise ja sdilitamise eest seaduse
vastuolus seadusega: vOi haldusaktidega satestatud korras;

e teenistujal on digus kooskdlastatult e Vvastutab tema koostatud VOI
linnapeaga o0sa vdtta linnavalitsuse kooskdlastatud dokumentide
istungitest ja komisjonide seadusandlusele vastavuse eest;
koosolekutest: e vastutab teenistusiilesannetena  tehtud

e teha koostdod  teiste  teenistuste otsustuste ja ettepanekute seaduslikkuse
teenistujatega: eest.

e avaldada arvamust ja anda
kooskdlastusi oma péadevuse ulatuses:

e valmistada ette ja esitada vahetule
juhile lahendamist vajavaid
teenistusalaseid  kusimusi:

e teha koost6dd linnavalitsuse nimel




teiste  teenistujatega ja  asutustega
kdigis oma tegevusvaldkonda
puudutavates kisimustes;

9. TEENISTUSKOHAL TOOTAMISEKS VAJALIK KVALIFIKATSIOON

9.1 HARIDUS JA KVALIFIKATSIOON

Korgharidus. Soovitavalt arhitektuuri, geomaatika valdkonnas.

9.2 TOOKOGEMUS

Véhemalt kahe aastane t6okogemus antud valdkonnas. Kasuks tuleb eelnev t66kogemus

kohalikus omavalitsuses.

9.3 KEELEOSKUS

Eesti keele suuline ja kirjalik valdamine B2 vdi sellele vastaval tasemel ja vene keele mdistmise

ja raakimise oskus teenistusalase suhtlemise tasandil, kasuks tuleb ka inglise keele tundmine;

9.4 ULESANNETE TAITMISEKS VAJALIKUD TEADMISED JA OSKUSED

9.4.1. Valdkonda reguleerivate Gigusaktide ning dokumentide vorminbuete pdhjalik tundmine.

9.4.2. Arvutikasutamise oskus: teenistuskohal vajalike teksti-ja tabeltddtlusprogrammide (MS
Word, Excel, PowerPoint) ning teiste arvutiprogrammide (Outlook, Internet Explorer,
Windows), WD-dokumendihaldussiisteemi kasutamise oskus. Arhitektuursete lahenduste
valjatootamiseks vajalike programmide kasutamise oskus (AutoCad ja teised)

9.4.3. Muud lisaoskused: vaga hea enesevaljendusoskus, meeskonnatdd oskus, mdjutamise ning
labirddkimise oskused, esinemise oskused, riigi pdhikorra (pBhiseadus ja pdhiseaduslikud
seadused), kodanike Oiguste ja vabaduste, avaliku halduse organisatsiooni reguleerivate
Oigusaktide tundmine.

9.5 ISIKSUSEOMADUSED

Tugev pingetaluvus, see tdhendab vOime stabiilselt ja kvaliteetselt tootada ka pingeolukorras ning

efektiivselt kasutada aega; kohusetunne, usaldusvéarsus, otsustus-ja vastutusvdime, sealhulgas

kohustuste tépne ja Oigeaegne tditmine, vastutus oma kohustuste taitmise, nende kvaliteedi ja
tulemuslikkuse eest; olulise eristamise oskus ja analiusivbime; ausus, korrektsus, usaldusvaarsus,
vastutustunne ja otsustusvoime.

10 AMETIJUHENDI MUUTMINE

Ké&esolevat ametijunendit vGib muuta teenistuja ndusolekul vastavalt tookorralduse muutmisele,
samuti juhul kui muudatuste aluseks on kehtivad Gigusaktid.

Teenistuskoha taitja Vahetu juht

(ees- ja perekonnanimi) (ees- ja perekonnanimi)
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